УТВЕРЖДАЮ
Глава администрации
Нижнетавдинского муниципального района

_________________В. В. Семенов

"____" ___________2014 г.

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ № 3 от 12.12.2014г.
Муниципальное автономное учреждение дополнительного образования детей Нижнетавдинского муниципального района «Центр дополнительного образования для детей» 
(наименование муниципального учреждения)
на 2015 год и плановый период 2016- 2017 года
ЧАСТЬ 1

(формируется при установлении муниципального задания одновременно на оказание муниципальной услуги и

выполнение работ(ы) и содержит требования к оказанию муниципальной услуг(и))

РАЗДЕЛ 1

(при оказании 2 и более муниципальных услуг)

1.Наименование муниципальной услуги:
Организация предоставления дополнительных образовательных программ различной направленности, реализуемых в муниципальном автономном учреждении дополнительного образования детей.
2. Потребители муниципальной услуги (категория физических и (или) юридических лиц)
Дети, подростки и молодёжь в возрасте от 5 до 18 лет
3. Показатели,  характеризующие  качество  и  объем  муниципальной услуги

3.1. Показатели, характеризующие качество  муниципальной услуги 

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Формула
расчета
	Значения показателей качества муниципальной услуги
	Источник информации
о значении показателя

	
	
	
	отчетный 
фин. год
	текущий  
фин. год
	очередной 
фин. год
	1-й год 
планового периода
	2-й год 
планового периода
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Сохранность контингента воспитанников
	человек
	
	999
	2089
	2089
	2100
	2200
	Статистический отчёт форма  № 1-ДО;
Приложение к приказу директора о зачислении

	Доступность дополнительного образования
	% 

	-
	100
	100
	100
	100
	100
	Устав учреждения

	Освоение воспитанниками программы (программ) дополнительного образования
	%
	
	100
	100
	100
	100
	100
	Журнал учета работы в системе дополнительного образования

	Обеспечение организации работы учреждения с детьми «группы особого внимания»
	человек
	
	не менее 20 человек
	не менее 40 человек
	не менее 

40 человек
	не менее 

40 человек
	не менее 

40 человек
	Журнал учета работы в системе дополнительного образования

	Общий уровень укомплектованности кадрами в соответствии со штатным расписанием
	%
	Количество
занятых 
ставок/ 
количество 
ставок по
штатному 
расписанию *100
	100
	83
	100
	100
	100
	Тарификационный список работников

	Доля педагогических кадров с высшим образованием от общего числа

	%
	Кол-во 
пед. кадров
с высшим 
образованием/
общее кол-во
педагогов*100
	44
	46
	50
	50
	50
	Ведомственные данные

	Доля педагогов, имеющих высшую и первую квалификационную категории
	%
	количество педагогов, имеющих высшую и первую квалификационную категории / общее количество педагогов * 100
	33
	83
	83
	83
	83
	Тарификационный список работников

	Соблюдение мер безопасности пребывания воспитанников в учреждении
	Отсутствие риска травматизма детей в период образовательного процесса
	
	
0
	
0
	
0
	
0
	
0
	Журнал несчастных случаев


	Обеспеченность оборудованием, аппаратурой, приборами, инвентарем, отвечающим требованиям стандартов, техническим условиям и другим нормативным документам.
	%
	оборудование, аппаратура, приборы, инвентарь имеющиеся в наличии/ общая потребность *100
	53
	70
	70
	70
	70
	Карта учета муниципального имущества, имеющегося у юридического лица – ежегодно.

	Обеспеченность учебно-воспитательного процесса методическими пособиями

(процент к потребности, установленной в соответствии с действующим законодательством)
	%
	количество методических пособий, имеющихся в наличии/ общая потребность

*100%
	85
	90
	85
	85
	85
	Журнал учета обеспеченностью методической литературой

	Процент потребителей (обучающихся, их родителей (законных представителей)), удовлетворенных качеством услуги.
	%
	количество потребителей (обучающихся, их родителей (законных представителей))удовлетворенных качеством услуги/ общее количество потребителей (учащихся, их родителей (законных представителей)) *100%
	79,5
	85
	85
	85
	85
	Анкетирование родителей и детей

	Количество обоснованных жалоб потребителей (обучающихся, их родителей (законных представителей)).
	Шт.
	количество обоснованных жалоб потребителей (обучающихся, их родителей (законных представителей))
	0
	0
	0
	0
	0
	Журнал регистрации обращений родителей (законных представителей)


3.2.  Объем   муниципальной   услуги   (в   натуральных показателях)
	Наименование
  показателя
	Единица  
измерения
	Значения показателей качества муниципальной услуги
	Источник информации о значении
показателя

	
	
	отчетный 

фин. Год
	текущий  

фин.год
	очередной 

фин.год
	1-й год 
планового периода
	2-й год 
планового периода
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Количество детей, подростков и молодёжи в возрасте 
от 5 до 18 лет.
	человек
	999
	2089
	2089
	2100
	2200
	Статистический отчёт форма  № 1-ДО;

Приказ директора о зачислении.


4. Порядок оказания муниципальной услуги
4.1.  Нормативные    правовые    акты,   регулирующие    порядок   оказания муниципальной услуги

	№ п/п
	Номер нормативного правового акта
	Дата нормативного правового акта
	Наименование  нормативного правового акта

	1
	2
	3
	4

	1.
	№27
	03.04.2003г.
	Постановление Главного государственного санитарного врача РФ «О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов  СанПин 2.4.4.1251-03»

	2.
	№504
	26.06.2012г.
	Приказ Министерство образования и науки РФ «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей»

	3.
	№966
	28.10.2013г.
	Постановление правительства РФ «О лицензировании образовательной деятельности»

	4.
	№124-ФЗ
	24.07.1998г.
	Федеральный закон «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»

	5.
	№273-ФЗ
	29.12.2012г.
	Закон об образовании в Российской Федерации

	6.
	№390
	25.04.2012г.
	Постановление правительства РФ «Правила Противопожарного режима»

	7.
	№174-ФЗ
	03.11.2006г.
	Федеральный закон «Об автономных учреждениях»

	8.
	№223-ФЗ
	18.07.2011г.
	Федеральный закон «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»

	9.
	№44-ФЗ
	05.04.2013г.
	Федеральный закон «О контрактной системе в сфере закупок, товаров, работ, услуг для обеспечения государственных  и муниципальных нужд»

	10.
	№46
	31.12.2010г.
	Постановление Администрации Нижнетавдинского муниципального района о порядке проведения финансовым органом Нижнетавдинского района кассовых выплат за счет средств муниципальных бюджетных учреждений Нижнетавдинского района

	11.
	№50
	31.12.2010г.
	Постановление Администрации Нижнетавдинского муниципального района об утверждении положения о предоставлении муниципальным автономным и бюджетным учреждениям Нижнетавдинского муниципального района субсидии на цели, не связанные с оказанием ими в соответствии с муниципальным заданием муниципальных услуг

	12.
	№47
	31.12.2010г.
	Постановление Администрации Нижнетавдинского муниципального района о порядке санкционирования расходов муниципальных бюджетных учреждений, источником финансового обеспечения которых является субсидии.

	13.
	№49
	31.12.2010г.
	Постановление Администрации Нижнетавдинского муниципального района об утверждении порядка изучения мнения населения Нижнетавдинского муниципального района о качестве оказания муниципальных услуг

	14.
	№3а
	05.02.2008г.
	Постановление главы Нижнетавдинского района об утверждении порядка формирования муниципального задания.

	15.
	№ 1404а-р 
	20.06.2011г.
	Распоряжение администрации Нижнетавдинского муниципального района о размещении сведений об услугах, (функциях) предоставляемых (исполняемых) органами местного самоуправления в региональном реестре услуг.

	16.
	№ 107
	23.12.2011г.
	Постановление администрации Нижнетавдинского муниципального района о формировании фонда оплаты труда автономных учреждений дополнительного образования детей Нижнетавдинского муниципального района. 


4.2. Порядок  информирования   потенциальных  потребителей  муниципальной услуги

	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации

	1
	2
	3

	1.СМИ, стенды и  сайт учреждения
	Информация о деятельности учреждения и направленности предоставляемой услуги в сфере дополнительного образования
	По мере необходимости и обновления информации

	2. Родительские собрания
	Выполнение образовательной программы.
Использование средств от иной приносящей доход деятельности.
	1 раз в полгода

	3.Творческие отчеты, смотры, выставки.
	Изделия, выполненные детьми. Выступления детей.
	Согласно плана работы учреждения


4.3. Дополнительные требования к оказанию муниципальной услуги:
- все услуги должны быть оказаны в помещениях и на сооружениях, площади и состав которых отвечают требованиям санитарных, строительных норм и правил. При оказании услуг должно быть обеспечено соблюдение правопорядка и пожарной безопасности, выполнение антитеррористических мер безопасности.
5.  Предельные  цены (тарифы)  на  оплату  муниципальной услуги физическими или юридическими лицами,  в  случаях,  если  законодательством РФ предусмотрено  их оказание на платной основе, либо порядок установления указанных цен (тарифов) в случаях, установленных законодательством РФ

5.1. Нормативный правовой акт, устанавливающий  цены  (тарифы)  на  платные услуги либо порядок их установления
Положение о привлечении и использовании внебюджетных средств муниципального автономного учреждения дополнительного образования детей Нижнетавдинского муниципального района «Центр дополнительного образования для детей»
5.2. Орган, устанавливающий цены (тарифы) 
Наблюдательный совет  муниципального автономного учреждения дополнительного образования детей Нижнетавдинского муниципального района «Центр дополнительного образования для детей»

5.3. Значения предельных цен (тарифов)

	Наименование услуги
	Условия оплаты (полная /частичная)
	Цена (тариф)
	Единица измерения

	1
	2
	3
	4

	Организация предоставления дополнительных образовательных программ различной направленности, реализуемых в муниципальном автономном учреждении дополнительного образования детей
	частичная
	от 100 до 200
	руб.


6. Порядок  контроля  за   исполнением   муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Органы исполнительной власти, осуществляющие контроль за оказанием услуги

	1
	2
	3

	Внутренний контроль
	Постоянно
	Администрация учреждения

	Внешний контроль
	По плану
	Администрация Нижнетавдинского муниципального района, 
надзорные  и др. контролирующие организации


7.  Условия и порядок досрочного  прекращения  исполнения  муниципального задания

Реорганизация или ликвидация учреждения.
8.  Требования к отчетности об исполнении муниципального задания
8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания
	№ п/п
	Наименование
показателя
	Единица 
измерения
	Утвержденное значение
	Фактическое значение
	Характеристика причин     
отклонения от  
утвержденных
значений
	Источник
информации
о фактическом
значении

показателя

	
	
	
	За отчетный период (квартал)
	Итого
(на год)
	За отчетный период (квартал)
	Итого

(нарастающим итогом    с начала года)
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Показатели, характеризующие объем муниципальной услуги

	1.
	Количество детей и молодёжи
в возрасте от 5 до 18 лет.
	человек
	522
	2089
	
	
	
	Статистический отчёт форма № 1-ДО

	Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги

	1
	Сохранность контингента воспитанников
	человек
	522
	2089
	
	
	
	Статистический отчёт форма  № 1-ДО;

Приложение к приказу директора о зачислении

	2
	Доступность дополнительного образования
	% 

	100
	100
	
	
	
	Устав учреждения

	3
	Освоение воспитанниками программы (программ) дополнительного образования
	%
	100
	100
	
	
	
	Журнал учета работы в системе дополнительного образования

	4
	Обеспечение организации работы учреждения с детьми «группы особого внимания»
	человек
	не менее 

40 человек
	не менее 40 человек
	
	
	
	Журнал учета работы в системе дополнительного образования

	5
	Общий уровень укомплектованности кадрами в соответствии со штатным расписанием
	%
	
	83
	
	
	
	Тарификационный список работников

	6
	Доля педагогических кадров с высшим образованием от общего числа
	%
	
	46
	
	
	
	Ведомственные данные

	7
	Доля педагогов, имеющих высшую и первую квалификационную категории
	%
	
	83
	
	
	
	тарификационный список работников

	8
	Соблюдение мер безопасности пребывания воспитанников в учреждении
	Отсутствие риска травматизма детей в период образовательного процесса
	0
	0
	
	
	
	Журнал несчастных случаев


	9
	Обеспеченность оборудованием, аппаратурой, приборами, инвентарем, отвечающим требованиям стандартов, техническим условиям и другим нормативным документам.
	%
	
	70
	
	
	
	Карта учета муниципального имущества, имеющегося у юридического лица – ежегодно.

	10
	Обеспеченность учебно-воспитательного процесса методическими пособиями

(процент к потребности, установленной в соответствии с действующим законодательством)
	%
	
	90
	
	
	
	Журнал учета обеспеченностью методической литературой

	11
	Процент потребителей (обучающихся, их родителей (законных представителей)), удовлетворенных качеством услуги.
	%
	
	85
	
	
	
	Анкетирование родителей и детей

	12
	Количество обоснованных жалоб потребителей (обучающихся, их родителей (законных представителей)).
	шт.
	0
	0
	
	
	
	Журнал регистрации обращений родителей (законных представителей)


8.2.   Сроки   представления   отчетов   об   исполнении   муниципального задания
Ежемесячно, ежеквартально, ежегодно по прилагаемым формам.
8.3.  Иные  требования  к   отчетности   об   исполнении   муниципального задания
Осуществлять использование Субсидии в целях оказания муниципальных услуг (выполнения работ) в соответствии с требованиями к качеству и объему, порядку оказания муниципальных услуг.
9.   Иная   информация,   необходимая    для    исполнения   (контроля   за исполнением) муниципального задания

Изменения могут вноситься в задание учредителем в течение срока выполнения  муниципального задания в случаях:

- изменения объёма бюджетных ассигнований, доведённых до учредителя для финансового обеспечения задания;

- изменения нормативных правовых актов Российской Федерации, Тюменской области, влекущих изменение требований к категориям физических и (или) юридических лиц, являющихся потребителями услуг, показателям, характеризующим качество и (или) объём (состав) услуг, порядку или результатам оказания услуг, предельным ценам (тарифам) на оплату услуг потребителями;

- в иных случаях, когда имеются основания предполагать в течение срока выполнения муниципального задания изменение численности потребителей услуг, спроса на услуги или иных условий оказания услуг, влияющих на их объём и (или) качество (в том числе на основании мотивированных предложений учреждения.

  Изменения оформляются дополнительным соглашением и становятся неотъемлемой частью задания.
ЧАСТЬ 2

(формируется при установлении муниципального задания одновременно на оказание муниципальной услуг(и)и

выполнение работ(ы) и содержит требования к выполнению работ(ы))

РАЗДЕЛ 1

1. Наименование муниципальной работы: 
- подготовка, организация и проведение культурно-массовых мероприятий (фестивалей, конкурсов, смотров, выставок, конференций и иных мероприятий);
- организация работ по содержанию учреждения и оборудования в соответствии с требованиями СанПиН  и противопожарных мероприятий;
- организация отдыха детей в каникулярное время.
2.  Показатели,  характеризующие  качество  и  объем  муниципальной работы

2.1. Показатели, характеризующие качество  муниципальной работы 

(заполняется при их наличии)

	Наименование  показателя  
	Единица измерения   
	Формула расчета
	 Планируемый результат выполнения работы
	Источник
информации
о значении
показателя
(исходные данные для его
расчета)

	
	
	
	отчетный год
	 текущий  
финансовый
   год    
	очередной 
финансовый год    
	 1-й год 
планового
 периода 
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Количество посетителей на мероприятиях
	человек
	
	637
	700
	700
	700
	План работы учреждения, отчеты выполнения плана работы.

	Количество проведенных культурно-массовых мероприятий
	количество
	
	45
	40
	40
	40
	План работы учреждения, отчеты выполнения плана работы.

	Безопасность  условий для 
осуществления дополнительного образования
	шт.
	
	0
	0
	0
	0
	Акты проверок и предписаний органов госнадзора

	Эффективная реализация программы лагеря с дневным пребыванием детей
	шт.
	
	80
	80
	80
	80
	Программа летнего отдыха 


2.2.  Объем   муниципальной   работы   

	Содержание работы
	Единица измерения
	Планируемый результат (объем) выполнения работы

	
	
	отчетный год
	текущий  
финансовый
   год
	очередной 
финансовый
   год
	1-й год 
планового
 периода

	1
	3
	4
	5
	6
	7

	Подготовка, организация и проведение  культурно-массовых мероприятий в соответствии с планом работы, написание сценариев, отбор концертных номеров, проведение репетиций, оформление зала, оповещение СМИ, размещение на сайте.
	тыс.руб.
	200,0
	223,0
	230,0
	230,0

	Обеспечение проведения мероприятий согласно требований соблюдения правил пожарной безопасности, санитарных норм и правил, приобретения материалов и оборудования и иных работ, необходимых для обеспечения мероприятия
	тыс.руб.
	758,0
	674,0
	728,0
	728,0

	Организация отдыха детей в каникулярное время.
	тыс.руб.
	25,0
	30,0
	30,0
	30,0


3. Дополнительные требования к выполнению работ

все услуги должны быть оказаны в помещениях и на сооружениях, площади и состав которых отвечают требованиям санитарных, строительных норм и правил. При оказании услуг должно быть обеспечено соблюдение правопорядка и пожарной безопасности, выполнение антитеррористических мер безопасности.
4.Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы   контроля
	Периодичность
	Органы исполнительной власти, осуществляющие контроль за исполнением муниципального задания

	1
	2
	3

	Внутренний контроль
	Постоянно
	Администрация учреждения

	Внешний контроль
	По плану
	Администрация Нижнетавдинского муниципального района, надзорные и др. контролирующие организации


5.  Условия и порядок досрочного  прекращения  исполнения  муниципального задания

  Реорганизация или ликвидация учреждения.

6. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

6.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания
	№ п/п
	Наименование
показателя
	Единица 
измерения
	Планируемый результат
	Фактически достигнутый
результат
	Характеристика 
причин     
отклонения от  
плановых
значений
	Источник
информации
о фактическом
значении

результата

	
	
	
	За отчетный период (квартал)
	Итого (на год)
	За отчетный период (квартал)
	Итого

(нарастающим итогом с начала года)
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Показатели, характеризующие объем муниципальной работы

	1.
	Подготовка, организация и проведение  культурно-массовых мероприятий в соответствии с планом работы, написание сценариев, отбор концертных номеров, проведение репетиций, оформление зала, оповещение СМИ, размещение на сайте.
	тыс.руб.
	56,0
	223,0
	
	
	
	План работы учреждения, отчеты выполнения плана работы.

	2.
	Обеспечение проведения мероприятий согласно требований соблюдения правил пожарной безопасности, санитарных норм и правил, приобретения материалов и оборудования и иных работ, необходимых для обеспечения мероприятия
	тыс.руб.
	176,0
	704,0
	
	
	
	

	3.
	Организация отдыха детей в каникулярное время.
	тыс.руб.
	30,0
	30,0
	
	
	
	Распоряжение главы района, программа летнего отдыха

	Показатели, характеризующие качество муниципальной работы (при их наличии)

	1.
	Количество посетителей на мероприятиях
	человек
	233
	700
	
	
	
	План работы учреждения, отчеты выполнения плана работы.

	2.
	Количество проведенных культурно-массовых мероприятий
	кол-во
	12
	46
	
	
	
	План работы учреждения, отчеты выполнения плана работы


	3.
	Безопасность  условий для 
осуществления дополнительного образования
	шт.
	0
	0
	
	
	
	Акты проверок и предписаний органов госнадзора

	4.
	Эффективная реализация программы лагеря с дневным пребыванием детей
	шт.
	80
	80
	
	
	
	Программа летнего отдыха 


6.2.   Сроки   представления   отчетов   об   исполнении   муниципального задания

Ежемесячно, ежеквартально, ежегодно по прилагаемым формам.

6.3.  Иные  требования  к   отчетности   об   исполнении   муниципального задания
Осуществлять использование Субсидии в целях оказания муниципальных услуг (выполнения работ) в соответствии с требованиями к качеству и объему, порядку оказания муниципальных работ.
7.   Иная   информация,   необходимая    для    исполнения   (контроля   за исполнением) муниципального задания

Изменения могут вноситься в задание по инициативе Учреждения, которое должно предоставить документы, обосновывающие вносимые изменения учредителю. Учредитель вправе изменять размер субсидии в течение срока выполнения муниципального задания в случае внесения изменений в муниципальное задание. Изменения оформляются дополнительным соглашением и становятся неотъемлемой частью задания.

Приложение №1/1
Перечень приложений к муниципальному заданию 
на оказание услуг  в сфере дополнительного образования
	№

п\п
	Наименование приложения
	Примечания

	1. 
	Приложение №1

Выписка из реестра расходных обязательств по расходным обязательствам, исполнения которых необходимо для выполнения муниципального задания.
	-

	2. 
	Приложение №2

Отчёт о деятельности автономного учреждения за 2013год


	Ежегодно

(не позднее12 января следующего года)

	3. 
	Приложение №3

Отчёт об использовании за 2013 год закреплённого за автономным учреждением имущества


	Ежегодно

(не позднее12 января следующего года)

	4. 
	Приложение №4

Календарный план мероприятий на год


	Ежегодно

(до 15 декабря текущего года)

	5. 
	Приложение №4-1

информационно-аналитический отчёт (анализ работы)
	Ежегодно

(не позднее12 января следующего года)

	6. 
	Приложение №5

Календарный план мероприятий на квартал


	Ежеквартально

(до 18 числа месяца последнего месяца предыдущего квартала)

	7. 
	Приложение №5/1

Отчёт о выполнении квартальных планов 
	Ежеквартально

(до 9 числа месяца следующего за отчётным) 

	8. 
	Приложение №6

Календарный план мероприятий на месяц
	Ежемесячно 

(до 18 числа предыдущего месяца)

	9. 
	Приложение №7

Отчёт о выполнении плана  финансово-хозяйственной деятельности за квартал
	Ежеквартально

(до 18 числа месяца следующего за отчётным периодом)

	10. 
	Приложение №8 Форма№1 

Информация о деятельности автономного учреждения освещённая в СМИ
	ежемесячно

(до 9 числа месяца, следующего за отчётным периодом)

	11. 
	Приложение №8 Форма №2

Параметры мониторинга оказания населению  услуг по дополнительному образованию 

(количественные показатели)
	ежемесячно

(до 9 числа месяца, следующего за отчётным периодом)

	12. 
	Приложение №8  Форма №3

Параметры мониторинга поступления и использования финансовых средств
	Ежеквартально



	13. 
	Приложение №8  Форма №4

Привлечение внебюджетных средств
	ежемесячно

(до 9 числа месяца, следующего за отчётным периодом)

	14. 
	Приложение №8   Форма №5

структура заработной платы
	ежемесячно

(до 9 числа месяца, следующего за отчётным периодом)

	15. 
	Приложение №8  Форма №6

Параметры мониторинга уровня профессионального образования работников
	ежегодно

	16. 
	Приложение №8  Форма №7

дополнительные платные образовательные услуги


	ежеквартально 

(до 9 числа месяца, следующего за отчётным периодом)

	17. 
	Информация о сообщениях в СМИ – Приложение №8/1
	ежемесячно

	18. 
	Приложение №9

Форма дополнительного соглашения
	-

	19. 
	Приложение №10

Финансовый отчёт по проведению целевой услуги
	ежегодно


